
Wir suchen
für die Abteilung Vertrieb Außendienst am Standort Essen, Gildehofstr. 2, 45127 Essen ab sofort eine:n

Assistent:in der Filialdirektion Rheinland (w/m/d) 8352

Es handelt sich um eine Teilzeitstelle mit 19 Stunden/Woche. Die Stelle ist unbefristet. 

Der Versicherer im Raum der Kirchen (VRK) ist der Versicherungspartner für Menschen im Raum der Kirchen, 
Diakonie, Caritas und der freien Wohlfahrtspflege. Er ist Teil der HUK-COBURG Unternehmensgruppe. Ethische, 
soziale und ökologische Aspekte in der Produktgestaltung liegen dem VRK besonders am Herzen.

Diese Aufgaben erwarten Dich:
	 Lokalisierung und Recherche der Ansprechpartner:innen und Entscheidungsträger:innen von sozialen

	 Einrichtungen als mögliche Neukundenpotenziale sowie deren Ansprache
	 Neuanlage und Recherche von vorhanden Einrichtungen
	 Vorbereitung der Dokumente zu den Besuchsberichten und Verwaltung der Besuchsberichte sowie die

	 Bearbeitung der neuen Aufgaben nach dem Besuchsbericht (z.B. Organisation und Terminierung von 		
	 bAV-Workshops, Vorträgen, Beschaffung von Werbematerial, Organisation von Foren und Messen, …)
	 Zentrale Planung und Organisation der Fachtagungen gemäß IDD für den Außendienst je Organisationsdirektion
	 Organisation von Vertriebstagungen
	 Terminplanung und -führung für die Filialdirektion
	 Planung, Controlling der Vertriebsergebnisse und gesamte Organisation von Firmenveranstaltungen
	 Unterstützung bei der Durchführung von Vertriebsaktionen in großen Einrichtungen

Das bringst Du mit:
	 Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und/oder eine Ausbildung als Sekretär:in (w/m/d) sowie

	 mehrjährige Berufserfahrung 
	 Gute Kenntnisse und sicherer Umgang mit PC-Tools und den MS-Office-Anwendungen
	 Verantwortungsbereitschaft, schnelle Auffassungsgabe, Engagement und eine selbstständige Arbeitsweise
	 Ausgeprägte adressatengerechte Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift
	 Kunden- und serviceorientiertes Denken und Handeln
	 Gute organisatorische, analytische und technische Fähigkeiten
	 Führungs- und Planungsfähigkeit von Projekten und Vertriebsstandards wie das Einrichtungsmanagement

Freue dich auf spannende Herausforderungen und Verantwortung in einem Unternehmen mit christlichen Wurzeln.
Auf einen sicheren Arbeitsplatz im Angestelltenverhältnis sowie vorbildliche Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglich-
keiten mit flexibler Arbeitszeit – Dank Mobilarbeit unter bestimmten Voraussetzungen sogar bis zur Hälfte der monatli-
chen Arbeitszeit von Zuhause oder unterwegs. Dich erwartet ein attraktives Gehalt mit vielen Sonderleistungen. 

Sende bitte Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Deines frühestmöglichen Eintrittstermins,
Deine Gehaltsvorstellung und der Stellennummer per E-Mail an:

karriere@huk-coburg.de
HUK-COBURG
Abteilung People & Culture
Herr Franz Reger
Telefon 09561 96-13297

https://www.kununu.com/de/versicherer-im-raum-der-kirchen1

